律师函（合同纠纷）
20____函字第____号

致：____________
住所：____________________
法定代表人：____________
联系电话：____________

本律师受 _________公司(以下简称“委托人”)的委托，处理其与贵公司的合同纠纷事宜。根据委托人的描述和相关证据，我们了解到委托人与贵公司签订了一份合同，但由于某些原因，双方在实际履行过程中产生了纠纷，请您认真阅读本函内容。
1、 ____年____月____日，____________（以下简称贵单位）与委托人签订了《____________合同》一份。
依据该合同的约定，委托人为贵单位提供咨询服务，贵单位应向委托人支付的费用为人民币________元整（￥____________）
2、 委托人已履行完毕了双方签订的《____________合同》约定的义务。在委托人的努力下，____________工作全部合格。依据双方签订的《____________合同》的约定：________贵单位从自有资金中一次性支付给委托人________万元____费。
[bookmark: _GoBack]现贵单位没有按照双方签订的《____________合同》的约定向委托人支付上述款项，委托人曾与贵单位多次沟通，但无果。
有鉴于此，本律师代表委托人函告贵司：请贵单位及时履行双方签订的《____________合同》，并在____年____月____日前履行完毕。
考虑到双方的合作关系，委托人要求贵单位在自收到本律师函七个工作日内对本律师函所涉内容做出书面回复或与委托人协商，否则委托人将采取相应的法律手段就贵单位的违约行为追究法律责任，并就委托人可能因此遭受的其他经济损失向贵单位追索。
专此函告，望贵单位深圳思虑并妥善对待，以免诉累。

____________律师事务所：
________律师
____年____月____日
